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PROGRAMMA CORSO BASE IN INFOLAB - GENNAIO E FEBBRAIO E MARZO 2026 

 

IL PERSONAL COMPUTER con Windows10/11 

 Hardware, So!ware, cara"eris$che delle periferiche 
 Desktop e icone 
 Il mouse e configurazione, uso del tasto destro 
 Risorse del computer e ges$one 
 Avvio di Windows 
 Barra delle applicazioni e finestre 
 Forma"azione dischi 
 Ges$one files e stru"ura cartelle 
 Lavorare con il mul$tasking 
 L’uso degli appun$ 
 Configurazione del sistema e stampan$ 
 Configurazione e uso dell'an$virus 

VIDEO SCRITTURA BASE (Word) 

 Descrizione dei menù 
 Impostazioni dell’ editor di tes$ 
 Forma"azione dei cara"eri 
 Paragrafi e sezioni del documento 
 Comandi principali 
 Tabelle di Word 
 Stampa di un documento 
 Creare una le"era, un preven$vo, un report. 

FOGLIO DI CALCOLO BASE (Excel) 

 Descrizione dei menù 
 Ridimensionamento, inserimento, eliminazione di righe e 

colonne 
 Nozione di formula e funzione 
 Ges$one, inserimento, copia di fogli di lavoro 
 Forma"azione celle (cara"ere, sfondo, bordi, all., forma$ 

numerici e personalizza$) 
 Forma"azione condizionale 
 Copia formula in un’altra cella (copia/incolla, trascinamento) 
 Calcoli percentuali 
 Le funzioni Somma e Media 
 Indirizzamento rela$vo e assoluto (segno $) 
 Ordinamento dei da$ e i filtri  
 Criteri di convalida da$ 
 U$lizzo delle funzioni MAX e MIN 
 La funzione SE semplice 
 U$lizzo dei grafici in Excel 

INTERNET,  e A.I. 

 Cosa è il WEB 
 Navigazione sui si$ web e u$lizzo del browser 
 I motori di ricerca 
 La posta ele"ronica (Gmail) 
 Sicurezza nella navigazione e nell'accesso ai si$ 
 Ges$one credenziali di accesso, auten$cazione a 2 fa"ori.  
 Uso pra$co della Intelligenza Ar$ficiale con esercizi e analisi 

documen$ 
 

 

 
 

GENNAIO-FEBBRAIO Livello1 (base) 

4 lez. di 3 ore = €.240,00 

 

FEBBRAIO-MARZO Livello2 (pra/ca) 

3 lez. di 3 ore = €.180,00 

 

Prerequisi/: nessuno. 

 

Verrà rilasciato a"estato di 

partecipazione. 

 

Essendo le sessioni limitate a max. 4 

partecipan$, il corso risulta 

par$colarmente efficace e su misura, 

rispe"o a corsi con mol$ partecipan$ 

e più lunghi e costosi. 

Si consiglia, per assimilare il conceL 

"per sempre", di seguire entrambi i 

corsi. 

 

ISCRIZIONI APERTE al link 

h"ps://www.fabioraffi.net/corsipc 

 

Pagamento con acconto del 30% e 

saldo inizio corso. 

 
Gli impor$ indica$ sono esclusa IVA 

 

 


